Klavesové zkratky ve Windows a v nékterych aplikacich

Windows (systém)

PrtScr

Alt + PrtScr
Okna+D

Zkopiruje aktualni obsah obrazovky do schranky
(,,sestteleni* obrazovky)

Zkopiruje aktudlni okno do schranky
Minimalizuje vSechny okna

Shift + Okna + M Maximalizuje vSechny okna

Okna

F1

F2

F3

F5

Fo6
Alt+Enter
Shift+Delete
Ctrl+Esc

Alt+F4
Alt+Tab
Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V
Delete
Ctrl+Z
Ctrl+A
Shift+F10

Zobrazi nabidku START

Népovéda systému Windows

Editace nazvu objektu

Vyhledavéni + najit dalsi

Obnovit pohled

ZruSeni vybéru

Vlastnosti objektu

Vymazani bez umisténi do kose (nelze obnovit)
Menu Start (vétSina klavesnic uz ale nyni ma klavesu se
symbolem okna, kterd umi totéz)

Ukonceni programu - zavieni okna

Piepinani mezi spusténymi aplikacemi (programy)
Vytiznuti do schranky

Zkopirovani do schranky

VlozZeni objektu ze schranky

Vymazani

Zpét

Vybeér vsech prvki v okoli

Kontextové menu

Windows Prizkumnik (Explorer)

Fé6
Ctrl+G
—>nebo <—

Piepinani mezi panely
Ptejitna...
Rozbaleni, popt. sbaleni adresarové struktury slozky



Klavesové zkratky ve Windows a v nékterych aplikacich

Microsoft Word 2000 (vétsina klavesovych zkratek funguje i v jinych

verzich Wordu)

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V
Delete
Ctrl+ N
Ctrl+ O
Ctrl+ W
Ctrl+ S
Ctrl+ F
Ctrl+ H
Ctrl+ G
Ctrl+ B
Ctrl+ U
Ctrl+1
Ctrl+=
Ctrl++
Ctrl+ E
Ctrl+1J
Ctrl+ L
Ctrl+ R
>

<

Ctrl+ —>
Ctrl+<—
Ctrl+Pg Dn
Ctrl+Pg Up
Ctrl+End
Ctrl+Home

Vyftiznuti do schranky
Zkopirovani do schranky
VlozZeni objektu ze schranky
Vymazani

Vytvoftit novy dokument
Otevfit dokument

Zavtit dokument

Ulozit dokument

Nayjit text

Nahradit text

Ptejit na stranku

Tucné pismo

Podtrzené pismo

Kurziva

PouZzit dolni index

Pouzit horni index

Zarovnat odstavec na stied
Zarovnat odstavec do bloku
Zarovnat odstavec vlevo
Zarovnat odstavec vpravo

O jeden znak vpravo

O jeden znak vlevo

O jedno slovo vpravo

O jedno slovo vlevo

Na zacatek nasledujici stranky
Na zacatek predchazejici stranky
Na konec dokumentu

Na zac4atek dokumentu

Microsoft Excel 2000-(nckteré klavesové zkratky, z&jména forthdtovani,
jsou stejné ¢i obdobné jako ve Wordu. Nékteré klavesove zkratkymohou

fungovati v jinych verzich Excelu)

F9

Shift+F9
Ctrl+Shift +.
Ctrl+ ~
Ctrl+Shift +0
Ctrl+Shift+9
Ctrl+D
Ctrl+R

Ctrl+1
Ctrl+Shift + 1
Ctrl+K

Ptepocitat vSechny listy ve vSech otevienych seSitech
Ptepocitat aktivni list

Zadat cas

Zadat datum

Skryt aktudlni sloupec
Skryt aktualnifadek
Vyplnit smérem doli
Vyplnit smérem vpravo
Zobrazit menu VloZit bunky
Zobrazit menu Format
Vlozit hypertextovy odkaz



