Znacky pro rucné provadéné korektury

1. Znac¢ky pro vyménu, vypusténi a vsunuti

Tato skupina korektorskych znacek fesi pozadavky na zmény znakt ve vlastnim textu,
naptiklad oprava preklept pii piepisu rukopisu. Jejich nejcastéjsi pouziti by mélo byt pii
sloupcové korektute a u autorské korektury by se tyto opravy mély vyskytovat opravdu v
minimalni mife. Mira jejich pouziti je neptimo imérna pozornosti vénované prepisu rukopisu
nebo piiprave textu pro sazbu.Tato skupina obsahuje nasledujici korektorské znacky:

1.1 zména pismena ve slové, znaku nebo Cislici

1.2 zména nekolika pismen nebo celého slova

1.3 zména textu v rozsahu nekolika fadek

1.4 vypusténi chybného pismena, slova nebo fadky
1.5 vsunuti jednoho nebo nékolika slov

1.6 oznaceni pomlcky

1.7 oznaceni spojovniku

1.8 vsunuti jedné nebo nékolika radek

1.9 vsunuti objektu

2. Znacky pro zmény v sazbé
O Cetnosti pouZiti korektorskych znacek z této skupiny lze fici to samé jako u predchazejici

skupiny. Tyto znacky fesi pozadavky na tpravu textu zménami potadi slov nebo skupin slov a
radek:

2.1 - vyména potadi sousednich pismen

2.2 - vymeéna potadi sousednich slov

2.3 - zména poradi slov

2.4 - zména poradi fadek

2.5 - ptesun skupiny znaki

2.6 - piesun jedné nebo nékolika sousednich fadek
2.7 - posun nebo roztazeni sazby k oznacené zarazce

2.8 - umisténi exponentu nebo indexu
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Znacky pro rucné provadéné korektury

3. Znacky pro zménu mezer

3.1 - zvétSeni mezery mezi slovy

3.2 - zmenSeni mezery mezi slovy

3.4 - zruSeni mezery (ve slove)

3.4 - udélat mezeru mezi dvéma slovy

3.5 - zvétSeni mezery mezi fadky

3.6 - zmenseni mezery mezi fadky

3.7 - zruSeni mezery mezi fadky

3.8 - vysadit slitek nebo zrusit chybné vysazeny

4. Znacky pro odstavec, zvyraznéni nebo zménu pisma
4.1 - ud¢lat odstavec

4.2 - vysadit bez odstavce

4.3 - posunuti na stfed

4.4 - pouzit pro sazbu odli$ny druh pisma

5. Znacky pro opravu technickych nedostatkii sazby

5.1 - vyrovnat okraj sazby

5.2 - vyrovnat Gcafi sazby

5.3 - odstranit ,,feku*

5.4 - zménit druh linky v tabulce
5.5 - prodlouzit linku

5.6 - zkratit linku

6. Znacka pro zruseni korektury

6.1 - zruSeni opravy v textu
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Pravidla korigovani

K oznacovani pozadavki na korekturu by mély byt pouzivany korektorské znacky pro svou jednoznac¢nost a tudiz oboustrannou
srozumitelnost jak pro korektora, tak pro pracovnika sazby.

Pozadované zmény a zjisténé chyby se vyznacuji korektorskymi znackami ptimo v chybném slove nebo véte a stejna znacka se opakuje
na Cistém okraji ve stejné vysce, v niz se vyskytla chyba nebo tprava, a uvede se u ni pozadovana zména. DodrZeni stejné vysky je
dalezité z divodu zachovani ptehlednosti pii provadéni korektury. Ze stejného diivodu je vhodné pouzivat pro vyznacovani korektorskych
znacek v textu odlisnou barvu od barvy textu vytisku pro korekturu.

Pti korektuie sazby do Site sloupce 16 cicer se korektury vyznacuji pouze na pravém okraji textu. Pokud je korigovany sloupec $irsi,
pouziji se na vyznaceni pozadovanych iprav oba okraje textu. Sloupec se rozdéli pomyslnou ¢arou na dvé poloviny a pozadované Gipravy z
levé poloviny se vyznacuji na levém okraji a ty z pravé poloviny na pravém okraji. Je-li sazba vicesloupcova, rozd¢li se poc¢et sloupcii na
pul a kazda polovina se vyznacuje na ptislusnou stranu. Pokud je pocet sloupcti sazby lichy, obsahuje prava polovina o jeden sloupec vice
nez leva.

Aby byla korektura pro sazece stoprocentné srozumitelna a nedochazelo k zaméné jednotlivych pozadavkl na Gpravu, nesmi se v jednom
fadku opakovat dve stejna znaménka a pro zvySeni bezpecnosti by se neméla dvé stejna znaménka opakovat v péti za sebou jdoucich
fadcich.

Omylem vyznacené pozadavky na Gpravu se zrusi tak, Ze korektorskou znacku s pozadovanou upravou na okraji korigovaného textu
preskrtneme a ptivodni text podtrhneme pferusovanou carou.



